12.1 Allegato tecnico – Progetto di cooperazione e piano delle attività 
Il “Progetto di cooperazione” deve essere redatto secondo il seguente schema:

	Dati e riferimenti identificativi del proponente e del progetto

	1.1 Acronimo Progetto
	     



	1.2 Titolo Progetto
	     



	1.3 Capofila mandatario
	     




	1.4 Durata (mesi)
	     



	1.5 Ambito territoriale
	     



	1.6 Sintesi del progetto
	      




	Descrizione del partenariato

	2.1 Elenco dei soggetti partecipanti al Gruppo operativo, competenze e ruoli attribuiti

	Ruolo
	Capofila

	Denominazione soggetto
	     

	Codice Fiscale
	     

	Indirizzo sede legale
	     

	Indirizzo pec
	     

	Telefono
	     

	Indirizzo mail
	     

	Referente-Coordinatore
	     

	Attività, competenze e ruoli attribuiti nel progetto di cooperazione
	     



	Ruolo
	Partner n      

	Denominazione soggetto
	     

	Codice Fiscale
	     

	Indirizzo sede legale
	     

	Indirizzo pec
	     

	Telefono
	     

	Indirizzo mail
	     

	Referente
	     

	Attività competenze e ruoli attribuiti nel progetto di cooperazione
	     



Aggiungere riquadri per ogni partner 


	Descrizione dei fabbisogni e risultati attesi che hanno portato alla definizione del progetto

	3.1 Stato dell’arte e analisi di contesto

	     



	3.2 Obiettivi e risultati attesi del progetto

	     



	3.3 Descrizione del progetto 

	     




	Descrizione delle attività, tempistiche e spese 

	4.1 Descrizione dettagliata delle attività che il gruppo di cooperazione intende svolgere per ogni attività indicare l’output se presente 

	Attività

	Di gestione, esercizio e Amministrative della cooperazione:     

	Di divulgazione di informazioni e predisposizione di materiale informativo     

	Di animazione della zona interessata al fine di pubblicizzare le attività nel territorio:     

	Promozionali:     

	[bookmark: Testo50]Di monitoraggio del progetto:     

	Studi sulla zona interessata, studi di fattibilità, acquisizione di servizi e consulenze specifiche, stesura di piani o di documenti equivalenti:

	

	4.2 Riassunto analitico

	Attività*1

	luogo di svolgimento delle attività
	Numerosità 
	Periodo*
	soggetti coinvolti*3

	Output

	
	
	Personale impegnato
	Eventi/
incontri/
materiale
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


*1ad esempio incontri preparatori, di coordinamento, di monitoraggio; tipologia di canali di divulgazione che si intende utilizzare; tipologia di materiale informativo previsto ecc
*2Se non specificato precisamente, al fine della riconoscibilità della spesa si richiamano gli impegni di cui al paragrafo 4.5 lettera e).
*3 Indicare i soggetti del gruppo di cooperazione coinvolti nell’attività: Capofila/coordinatore, partner n.…

	4.3 Tempistica delle attività (inserire diagramma di Gant)

	     

	

	4.4 Descrizione del budget complessivo, sua ripartizione tra le diverse attività e tipologia di spesa e tra i diversi partner, tempistica della spesa

	     

	Spese capofila
	Totale spesa

	
	Anno 1
	Anno 2
	Anno3 

	Amministrative e legali per la costituzione del Consorzio/Associazione
	     
	     
	     

	Personale
	     
	     
	     

	Missioni
	     
	     
	     

	Servizi e Consulenze
	     
	     
	     

	Materiale di consumo
	     
	     
	     

	Altre spese necessarie al funzionamento delle attività*4
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     


*4 calcolate in misura forfettaria, pari al 15% dei costi del personale dedicato alla realizzazione del Piano di attività, al netto delle spese per missioni e trasferte

	Spese Partner n.      
	Totale spesa

	
	Anno 1
	Anno 2
	Anno3 

	Amministrative e legali per la costituzione del Consorzio/Associazione
	     
	     
	     

	Personale
	     
	     
	     

	Missioni
	     
	     
	     

	Servizi e Consulenze
	     
	     
	     

	Materiale di consumo
	     
	     
	     

	Altre spese necessarie al funzionamento delle attività*5
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     


*5 calcolate in misura forfettaria, pari al 15% dei costi del personale dedicato alla realizzazione del Progetto, al netto delle spese per missioni e trasferte

Aggiungere riquadro per ogni partner del gruppo di cooperazione.

	4.5 Risorse complessivamente necessarie

	
	Nome 
	Spesa Anno1
	Spesa Anno2
	Spesa Anno3
	totale

	Capofila
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner 2
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner n
	     
	     
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     
	     
	     



Aggiungere riga per ogni partner del gruppo di cooperazione.


FIRMA DEL COORDINATORE DEL PROGETTO


…………………………………………….


12.2 Allegato tecnico – Manuale per la predisposizione del Progetto di cooperazione

Considerata la complessità dell’intervento SRG07 “Cooperazione per lo sviluppo rurale, locale e smart villages - Cooperazione per la sostenibilità ambientale - Cooperazione forestale”, è necessario che il Progetto di cooperazione sia correttamente compilato tenendo conto di alcuni aspetti che sono qui di seguito illustrati.
Nel presente allegato è riportata la scheda “Progetto di cooperazione” con le informazioni utili alla sua preparazione e compilazione.

1. Dati e riferimenti identificativi del proponente e del progetto

La prima parte della Scheda prevede che vengano inseriti i dati relativi al soggetto che presenta la domanda (Capofila) ed alcuni dati di riferimento per identificare il progetto e le attività.

	1.1 Acronimo Progetto
	     


L’acronimo: può essere una sigla derivata dalle iniziali di alcune parole del titolo del progetto, oppure una singola parola, oppure una combinazione di parti di parole; ha esclusivamente funzione di riferimento mnemonico rapido al progetto per uso esclusivamente interno. Evitare l’uso di punti e caratteri speciali.

	1.2 Titolo Progetto
	     


Titolo: non più lungo di una riga e concepito in modo da indicare chiaramente l’oggetto del lavoro ed evitando termini eccessivamente specialistici, tale da consentirne la lettura e la comprensione a tutti (massimo 150 caratteri).

	1.3 Capofila mandatario
	     


Inserire il nome del soggetto capofila.

	1.4 Durata (mesi)
	     


Riportare quanti mesi durerà l’attività di cooperazione finanziata

	1.5 Ambito territoriale 
	     


Descrizione del territorio nel quale si intende creare il consorzio/associazione e della localizzazione delle aree interessate (Comune, dati catastali delle superfici conferite o gestite) 

	1.6 Sintesi del progetto 
	      


La sintesi del progetto deve rendere immediata la comprensione dell’intero progetto di lavoro attraverso pochi elementi essenziali, deve usare un linguaggio comprensibile, evidenziare le attività del gruppo di cooperazione.
Deve contenere necessariamente: i principali risultati/esiti attesi, quali siano il valore aggiunto/beneficio/opportunità forniti agli utilizzatori finali attraverso l’attuazione della cooperazione 
(massimo 1500 caratteri)



2. Descrizione del partenariato
La seconda parte del “Piano di Attività” riguarda informazioni relative ai soggetti partecipanti. Richiede perciò che vengano inseriti i dati relativi a capofila e partner, nonché informazioni sul partenariato nel suo complesso.

	2.1 Elenco dei soggetti partecipanti al Gruppo operativo, competenze e ruoli attribuiti

	Ruolo
	Capofila

	Denominazione soggetto
	     

	Codice Fiscale
	     

	Indirizzo sede legale
	     

	Indirizzo pec
	     

	telefono
	     

	Indirizzo mail
	     

	Referente-Coordinatore
	     

	Attività, competenze e ruoli attribuiti nel progetto di cooperazione
	     


Nel riportare l’elenco dei partner, va individuato il ruolo (Capofila o Partner) evidenziandone la partecipazione a quali attività del gruppo di cooperazione, le competenze specifiche per le finalità del progetto. I partner coinvolti devono presentare ruoli complementari tra loro per lo svolgimento delle attività. Va individuato un Referente per ogni partner, che nel caso del Capofila svolge il ruolo di Coordinatore del progetto

3. Descrizione dei fabbisogni e risultati attesi che hanno portato alla definizione del progetto
	3.1 Stato dell’arte e analisi di contesto 

	     


Descrizione delle attuali esigenze rappresentate dal territorio in riferimento alle attività che si vogliono realizzare con il gruppo di cooperazione. Analisi del contesto territoriale in relazione alla gestione forestale; evidenziare eventuali punti di forza e debolezza della proposta progettuale. (massimo 10.000 caratteri).

	3.2 Obiettivi e risultati attesi del progetto

	     


Descrivere gli obiettivi e i risultati attesi che il progetto di cooperazione si prefigge di raggiungere, con riferimento all’analisi del contesto di cui al riquadro 3.1.

	3.3 Descrizione del progetto 

	     


Sulla base dell’analisi di cui ai riquadri 3.1 e 3.2 descrivere il progetto di cooperazione andando a specificare le finalità, azioni previste, modalità attuative e coinvolgimento dei partner e di eventuali altri portatori di interesse nelle attività.

4. Descrizione delle attività, tempistiche e spese

	4.1 Descrizione dettagliata delle attività che il gruppo di cooperazione intende svolgere; per ogni attività indicare l’output 



	Attività

	Di gestione, esercizio e Amministrative della cooperazione:     

	Di divulgazione di informazioni e predisposizione di materiale informativo:     

	Di animazione della zona interessata al fine di pubblicizzare le attività nel territorio:     

	Promozionali:     

	Di monitoraggio del progetto:
     

	Studi sulla zona interessata, studi di fattibilità, acquisizione di servizi e consulenze specifiche, stesura di piani o di documenti equivalenti:




	4.2 Riassunto analitico

	Attività

	Luogo di svolgimento delle attività
	Numerosità 
	Periodo*
	Soggetti coinvolti

	Output

	
	
	Personale impegnato
	Eventi/incontri/materiale
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


*Se non specificato precisamente, al fine della riconoscibilità della spesa si richiamano gli impegni di cui al paragrafo 4.5 lettera e).

Descrivere esaustivamente ed analiticamente tutte le attività che il gruppo di cooperazione si prefigge di attivare al fine di creare i presupposti per l’attuazione del progetto, anche attraverso la promozione, pubblicizzazione, monitoraggio. 
La descrizione deve essere redatta in coerenza con la documentazione consegnata per la riconoscibilità della spesa (preventivi) 
Per ogni attività promossa dal gruppo di cooperazione indicare l’output previsto.

	4.3 Tempistica delle attività (inserire diagramma di Gantt)

	     


Deve essere descritta la successione delle attività nel tempo. Devono essere evidenziati eventuali obiettivi intermedi. 
Descrivere le tempistiche di svolgimento delle attività, nelle sue fasi di svolgimento del progetto e di sviluppo temporale delle attività utilizzando il diagramma di GANTT (attività/tempo). 
Inoltre, possono essere descritte e prese in esame possibili cause di insuccesso ed azioni per la loro risoluzione.

	4.4 Descrizione del budget complessivo, sua ripartizione tra le diverse attività e tipologia di spesa e tra i diversi partner, tempistica della spesa

	     


Il budget complessivo per la realizzazione del progetto dev’essere chiaramente descritto, indicando l’allocazione delle risorse tra le attività e tra i partner, e definendone inoltre la tempistica di spesa, che deve essere congrua in relazione alle attività da svolgere e alla tempistica di progetto.

	Spese capofila
	Totale spesa

	
	Anno 1
	Anno 2
	Anno3 

	Amministrative e legali per la costituzione del Consorzio/Associazione
	     
	     
	     

	Personale
	     
	     
	     

	Missioni
	     
	     
	     

	Servizi e Consulenze
	     
	     
	     

	Materiale di consumo
	     
	     
	     

	Altre spese necessarie al funzionamento delle attività*
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     


* calcolate in misura forfettaria, pari al 15% dei costi del personale dedicato alla realizzazione del Piano di attività, al netto delle spese per missioni e trasferte

	Spese Partner n.      
	Totale spesa

	
	Anno 1
	Anno 2
	Anno3 

	Amministrative e legali per la costituzione del Consorzio/Associazione
	     
	     
	     

	Personale
	     
	     
	     

	Missioni
	     
	     
	     

	Servizi e Consulenze
	     
	     
	     

	Materiale di consumo
	     
	     
	     

	Altre spese necessarie al funzionamento delle attività*
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     


* calcolate in misura forfettaria, pari al 15% dei costi del personale dedicato alla realizzazione del Piano di attività, al netto delle spese per missioni e trasferte

Nel caso di più partners aggiungere le tabelle “Spese Partner n. …” indicando il medesimo numero presente nella tabella “2.1 Elenco dei soggetti partecipanti al Gruppo operativo, competenze e ruoli attribuiti 


	4.5 Risorse complessivamente necessarie

	
	Nome 
	Spesa Anno1
	Spesa Anno2
	Spesa Anno3
	totale

	Capofila
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner 1
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner 2
	     
	     
	     
	     
	     

	Partner n
	     
	     
	     
	     
	     

	Totale
	     
	     
	     
	     
	     



Compilare la tabella riassuntiva dei dati relativi al budget dell’intero piano di attività, suddiviso tra i soggetti partecipanti. 
Nel caso di più partners aggiungere le righe e le informazioni richieste. 


